ALLASPALYAZAT
MOZGASSERULT EMBEREK INTEGRALT INTEZMENYE BUDAPEST

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

MunKkaiigyi el6adoé
Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Munkatigyi el6add
Munkavégzés helye: Mozgassérilt Emberek Integralt Intézménye Budapest
Foglakoztatas formaja: Teljes munkaidé/ 8 6ra

Munkaviszony tipusa: KJt.

Jogviszony id6tartama: Hatarozatlan ideji
Elvart végzettség: Munkaltigyi, bér és TB ligyintéz6i kozépfoku végzettség

Palyazati felhivas bdvebb ismertetése: Az Intézmény teljes munkaiigyi és bérszamfejtési
adminisztraciéja, MAK bérszamfejtés pontos el6készitése, hokozi szamfejtések és mozgdbér
adatok. A munkavallalok tb ligyeinek, munkaviszonnyal kapcsolatos adminisztraciéinak intézése.
Személyi anyagok kezelése, naprakész nyilvantartasa. Az allads a palyazat elbiralas utdn rogton
betolthetd.

Palyazati feltételek:

o Kozépfoku iskolai végzettség, kozépfoka munkatigyi
¢ KIRA program ismerete

e Udvarias, empatikus, segit6kész magatartds. Erkoélcsi normak betartdsa, az intézmény
szellemiségének tiszteletben tartasa.

A palyazat részeként benyuijtandé iratok, igazolasok:

e a palyazé részletes szakmai 6néletrajza,

¢ harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany,

e iskolai és szakmai végzettséget igazol6 okiratok masolata.

e nyilatkozat arrol, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak - a palyazati eljarassal
Osszefliggésben szilikséges - kezeléséhez hozzajarul.

[lletmény és juttatasok: Az illetmény megallapitdsa megallapodas szerint. Iranyadé a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo torvény.

Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 6ra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Budapest

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informaci6 (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): www.merek.hu



http://www.merek.hu/

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

e Szakmai tapasztalat.
e KIRA program ismerete.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6é személyes kompetenciak:

- Onallésag (alap)

- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)

- Kommunikéci6 (ligyfélszolgalati)

- Ugyiratkezelési ismeretek (ligyintézdi)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A kozalkalmazotti jogviszony 4 hdnap prébaidé kikdtésével télthetd be. A palyazat elbiralasa
folyamatos, a benyujtott dokumentumok és allasinterjuk alapjan torténik.



