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Álláshirdetés 90131-H/615/2026

ÁLLÁSPÁLYÁZAT

MOZGÁSSÉRÜLT EMBEREK INTEGRÁLT INTÉZMÉNYE BUDAPEST

Gazdasági és Üzemeltetési Egység - Pénzügyi, munkaügyi csoport

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Pénzügyi ügyintéző

Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):  Pályázati felhívás bővebb ismertetése: � Teljeskörűen elvégzi az Intézmény

ellátottainak térítési díjhoz kapcsolódó feladatait: térítési díj megállapítása, a változások folyamatos követésébe, SZIA

rendszerben történő rögzítése, számlázás, analitikus nyilvántartások, felszólítások elkészítése, � Besegít az

intézményi számla, letéti számla, kártyafedezeti számlához kapcsolódó banki anyagok feldolgozásában, � A beérkező

számlákat ellenőrzés felszerelése után ECOSTAT rendszerben iktatja, � Analitikus nyilvántartásokat vezet a

beszámoló kiegészítő melléklete kötelezettségvállalásokra vonatkozó adataihoz, megfelelő dokumentációs

rendszert biztosítja, � Aktívan közreműködik (leltárfelvétel, összesítés) az éves leltározásban, � Aktívan közreműködik

az adatszolgáltatásokban, � Szükség esetén a beszerzési-koordinációs munkatárs feladataiba besegít, � Eseti

pénzügyi feladatok ellátása, pénzügyi csoport iratanyagainak beérkeztetése iktató rendszerben. Pályázati feltételek: •

Középfokúiskolai végzettség • ECOSTAT program ismerete • Udvarias, empatikus, segítőkész magatartás. Erkölcsi

normák betartása, az intézmény szellemiségének tiszteletben tartása.

Betöltendő állás szakmacsoportja:  gazdasági

FEOR besorolás:  3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád):  Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya:  Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája:

  Határozatlan, 40 óra, teljes munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye:  Budapest

A munkavégzés pontos helye:

  1022 Budapest, Marczibányi tér 3.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés feltételei; próbaidő;

illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet honlap címe stb.):  www.merek.hu

Feltételek, előnyök

Pályázati feltételek

Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

 Büntetlen előélet

 Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

 4. Érettségi, vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés felső középfokú részszakképesítés vagy

szakképesítés szakma - középfokú szakképzettség szakképesítés speciális készségfejlesztő szakiskolai

szakképzettség , Pénzügy, bank és biztosítás, Középfokú képesítés

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év):  2

Pályázat elbírálása során előnyt jelent

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?:  Nem
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A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv által az MK

részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv

felel.

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?:  Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

 Érzelmi intelligencia (alap)

 Kommunikációs készség (alap)

 Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)

 Határidők betartása (egyéb)

 Magatartási, viselkedési szabályok, munkakörnyezet rendezettsége (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

 végzettséget/képzettséget igazoló okirat(ok) másolata

 Adatkezelési nyilatkozat

 Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

A pályázat benyújtásának határideje:  2026.04.23. 00:00

A pályázat elbírálásának határideje:  2026.04.24. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja:  2026.04.27.

Publikálás tervezett időpontja:  2026.03.30.
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