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Alladshirdetés 90131-H/615/2026

KOZSZOLGALLAS sorszam: 148506
Intézményi iktatészam: 90131-H/615/2026

ALLASPALYAZAT

MOZGASSERULT EMBEREK INTEGRALT INTEZMENYE BUDAPEST
Gazdasagi és Uzemeltetési Egység - Pénzugyi, munkalgyi csoport
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Pénzlgyi Ugyintézé

Munkakdr/feladatkdr betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Palyazati felhivas bévebb ismertetése: O Teljeskorlen elvégzi az Intézmény
ellatottainak téritési dijhoz kapcsolodo feladatait: téritési dij megallapitasa, a valtozasok folyamatos kovetésébe, SZIA
rendszerben torténd rogzitése, szamlazas, analitikus nyilvantartasok, felszolitasok elkészitése, O Besegit az
intézményi szamla, letéti szamla, kartyafedezeti szamlahoz kapcsolddd banki anyagok feldolgozasaban, O A beérkezé
szamlakat ellendrzés felszerelése utan ECOSTAT rendszerben iktatja, O Analitikus nyilvantartasokat vezet a
beszamolod kiegészitd melléklete kdtelezettségvallalasokra vonatkozo adataihoz, megfelelé dokumentacios
rendszert biztositja, O Aktivan kozremuUkodik (leltarfelvétel, 6sszesités) az éves leltarozasban, O Aktivan kozremuUkodik
az adatszolgaltatasokban, O SzUkség esetén a beszerzési-koordinacios munkatars feladataiba besegit, O Eseti
pénzugyi feladatok ellatasa, pénzugyi csoport iratanyagainak beérkeztetése iktaté rendszerben. Palyazati feltételek: -
Kozépfokuiskolai végzettség - ECOSTAT program ismerete - Udvarias, empatikus, segitékész magatartas. Erkdlcsi
normak betartasa, az intézmeény szellemiségének tiszteletben tartasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 3611 Pénzugyi Ugyintézo (a pénzintézeti Ugyintézod kivételével)

Betdltendd allas munkakorének szakterilete (munkakdércsalad): Gazdalkodas/logisztikai/pénzugyi
Betoltendo allas jogviszonya: Kdzalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 6ra, teljes munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye:
1022 Budapest, Marczibanyi tér 3.

A munkaltatoéval, dllassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacié (pl. jogviszony létesités feltételei; prébaido;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): www.merek.hu

Feltételek, elonyok

Palyazati feltételek

Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kovetelmények:
> Buntetlen eléélet

> Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

> 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépulilés felsé kozépfoku részszakképesités vagy
szakképesités szakma - kozépfoku szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai
szakképzettség , PénzUgy, bank és biztositas, Kozépfoku képesités

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 2

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
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A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent6é személyes kompetenciak:
> Erzelmi intelligencia (alap)
> Kommunikacios készség (alap)
> Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (Ugyintézdi)
> Hataridék betartasa (egyéb)

> Magatartasi, viselkedési szabalyok, munkakdrnyezet rendezettsége (egyeb)

A palyazat részeként benyGjtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
> végrettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
> Adatkezelési nyilatkozat

> Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.04.23. 00:00
A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2026.04.24. 00:00
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.04.27.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.03.30.
A palyazati kiiras kozzetevdje a Miniszterelnoki Kormanyiroda (MK). A palyazati kiiras a kozigazgatasi szerv altal az MK

részere megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot kiiro szerv
felel.

Eé:g;kKézszolgéllés
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