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ALLASPALYAZAT
MOZGASSERULT EMBEREK INTEGRALT INTEZMENYE BUDAPEST
Uzemeltetés

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Portas

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Portas feladatai:

. A megbizas teljesitésének kezdete reggel 6 6ra, befejezése masnap reggel 6 6ra. Ez 24 6ras
szolgdalatnak felel meg, utdna 72 6ra pihend illeti meg.

. A portai szolgalatnak az intézmény teriiletére tortén6 minden be-, illetve kilépésrdl tudnia
kell.

. A portaszolgalat alapvetd kotelessége a intézménybe latogaték figyelmes, udvarias

tajékoztatasa (a keresett személy értesitése telefonon). A latogaté nevét a portaszolgalat az arra
rendszeresitett konyvben koteles rogziteni.

. A latogato koteles a portan annak a személynek a nevét megmondani, akihez latogatéba
jott. Az épiiletbe csak akkor mehet be, ha a keresett személy visszajelzi, hogy az illet6t fogadja.

. A személyi bejardt becsukott dllapotban kell tartani, amelyet vagy a portaszolgalat, vagy a
beléptetd kartyaval rendelkezd személy miikodtet. Az elektromosan miikodtetett teher bejaré
kapuszarnya csak a gépkocsi athaladasa idejéig lehet nyitott allapotban.

. A portaszolgalat koteles ellendrizni a be- és kimend jarmiivek rendszamat és az erre
rendszeresitett konyvben ezt rogziteni.

. A intézmény teriiletén keletkezett kar (tiiz, elektromos meghibasodas, cs6torés) esetén, a
legsziikségesebb intézkedést (riasztas, hibabejelentés) koteles megtenni.

. Ejszaki szolgalata idején koteles (,A” ,B” ,,C” ,D”épiiletekben) az ajtékat, illetve ablakokat
ellendrizni, azokat bezarni, illetve reggel kinyitni.

. Lift meghibasodas esetén liftben maradt személyek mentése, szerel6k értesitése.

. FelelGs azért, hogy a portan idegen személyek ne tart6zkodjanak.

. Koteles az intézmény kulcsait az el6iras szerint kiadni, illetve atvenni.

. Betegség, szabadsag, egyéb akadalyoztatottsag miatti tavollét esetén kotelesek egymast
helyettesiteni.

. Szolgalati helyét tisztan, rendben kell tartania, illetve atadni.

. A szolgalatban 1év6 dolgoz6 koteles vezetni a Szolgélati naplot, melyben rogziteni kell:

- a szolgdlat atadas-atvételét,

- amunkaiddn tali rendezvények befejezésének idépontjat, helyét,

- a leadatlan kulcsokat,

- az idegen vallalkozdk altal munkaidén tul végzett munkak befejezésének idépontjat,

- a munkavégzok személyi adatait,
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- az emlitésre mélto, vagy rendkiviili eseményeket.

. Rendkivili és minden olyan esemény bekovetkezésekor, melynek soran a intézményben
1év6é embereket, illetve vagyontargyakat kozvetett vagy kozvetlen mdédon veszély fenyegeti, a
portan rendszeresitett mobiltelefon hasznalataval koteles értesiteni az Igazgatd helyettest és az
Igazgatot, tovabba sziikséges szerveket (renddrség, tlizoltésag, mentdk). A személyeket a
Tiizriad6 terv alapjan kell értesiteni.

Betoltendo allas szakmacsoportja: iigyfélszolgalat
FEOR besorolas: 9231 Portas, telepdr, egyszer( 6r

7w 7

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Valtasos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1022 Budapest, Marczibanyi tér 3.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): www.merek.hu

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 3

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)

- Erzelmi intelligencia (alap)
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- Konfliktus-kezelés (alap)
- Kommunikacié (ligyfélszolgalati)

- Aktivitas, reagalas (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.06. 00:00
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.07. 00:00
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.02.10.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.01.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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