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Munkaköri feladatai: 
 
Általános csoportvezetői feladatok 
 

▪ Meghatározza az általa irányított csoport munkaprogramját, heti és havi munkarendjét. 

▪ Ellenőrzi a feladatok tartalmi és formai megvalósulását, munkatársai szakszerű 

munkavégzését. 

▪ Szakmai segítséget nyújt munkatársainak. 

▪ Elkészíti a csoportot illetően a várható kiadásokhoz szükséges költségvetési tervet. 
 
 
Az Élelmezési csoport vezetéséhez kapcsolódó feladatok 
 

▪ Az intézményi étkezésben résztvevő ellátottak, alkalmazottak, vendégek élelmezésének 

biztosítása, az Élelmezési Szabályzat szerint. 

▪ Ellenőrzi az ételkiosztást. 

▪ Ellenőrzi a tálalásra kiadott étkészletek, evőeszközök tisztaságát, pótlásukról gondoskodik. 

▪ Ellenőrzi a konyhai felszerelési tárgyak (gépek, edények, étkészletek, evőeszközök) 

használhatósági állapotát. 

▪ Mint HACCP vezető, gondoskodik az HACCP  valamint az egyéb hatósági megfelelésekről, 

előírásainak betartásáról. Gondoskodik a szükséges nyilvántartások megfelelő vezetéséről, ezt 

folyamatosan ellenőrzi. 

▪ A konyha üzem tisztaságának, rendjének ellenőrzése. Betartja, illetve betartatja a mosogatásra, 

a konyhai felületek tisztítására vonatkozó előírásokat. Gondoskodik a főzőkonyha és a 

hozzátartozó előkészítő helyiségek, raktárak és egyéb kiszolgáló helyiségek takarításáról, 

tisztántartásáról. 

▪ A konyha üzem irányítása és ellenőrzése, a konyhai dolgozók munkabeosztásának elkészítése. 

▪ A heti étlap terv összeállítása. 

▪ Az élelmezési ügyvitel ellátása: 

▪ Élelmezési anyagok kiszabása, 

▪ Élelmezési anyagok elszámolásának nyilvántartása (analitikus könyvelés, zárás, feladás), 

▪ Napi nyersanyag felhasználás kiszabás összesítése,  

▪ Élelmezési norma betartása, 

▪ Megfelelő adatszolgáltatást biztosít a könyvelés részére. 

A beszerzések során az élelmezési nyersanyagok mennyiségének és minőségének rendszeres 

ellenőrzése. 

▪ A munkavédelmi szabályok betartásának ellenőrzése. 



▪ A konyha üzemben a társadalmi tulajdon védelmének biztosítása. 

▪ Munkájáért teljes erkölcsi és anyagi felelősséggel tartozik. 

▪ A pályázatok benyújtásának módja: 

▪  
Postai úton, a pályázatnak a Mozgássérült Emberek Integrált Intézménye Budapest Központja 
címére történő megküldésével (1022 Budapest, Marczibányi tér 3. ). Kérjük a borítékon 
feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: takarító , valamint a munkakör 
megnevezését: Élelmezésvezető 

vagy 
 

Elektronikus úton Berty Pál általános igazgatóhelyettes részére a titkarsag@merek.hu e-mail 
címen  

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.merek.hu honlapon szerezhet. 
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