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Munkakori feladatai:

Altalanos csoportvezetdi feladatok

®  Meghatarozza az altala iranyitott csoport munkaprogramjat, heti és havi munkarendjét.

* Ellen6rzi a feladatok tartalmi és formai megvalésulasat, munkatarsai szakszerta
munkavégzését.

= Szakmai segitséget nydjt munkatarsainak.

» Elkésziti a csoportot illetéen a varhatd kiadasokhoz sziikséges koltségvetési tervet.

Az Elelmezési csoport vezetéséhez kapcsolodo feladatok

» Az intézményi étkezésben résztvevo ellatottak, alkalmazottak, vendégek élelmezésének
biztositasa, az Elelmezési Szabalyzat szerint.

= Ellend6rzi az ételkiosztast.
® Ellen6rzi a talalasra kiadott étkészletek, ev6eszk6zok tisztasagat, potlasukrol gondoskodik.

® Ellen6rzi a konyhai felszerelési targyak (gépek, edények, étkészletek, evéeszk6zok)
hasznalhatésagi allapotat.

= Mint HACCP vezetd, gondoskodik az HACCP valamint az egyéb hatdsagi megtelelésekrol,
el6irasainak betartasarél. Gondoskodik a sziikséges nyilvantartasok megfelel6 vezetésérdl, ezt
folyamatosan ellenérzi.

* A konyha tizem tisztasaganak, rendjének ellenérzése. Betartja, illetve betartatja a mosogatasra,
a konyhai feltletek tisztitasara vonatkozé eléirasokat. Gondoskodik a f6z6konyha és a
hozzatartozé el6készitd helyiségek, raktarak és egyéb kiszolgalo helyiségek takaritasarol,
tisztantartasarol.

* A konyha tizem iranyitasa és ellenérzése, a konyhai dolgozék munkabeosztasanak elkészitése.
= A heti étlap terv Osszeallitasa.

= Az élelmezési tigyvitel ellatasa:

* Flelmezési anyagok kiszabasa,

*  Tilelmezési anyagok elszamolasanak nyilvantartasa (analitikus konyvelés, zaras, feladas),

= Napi nyersanyag felhasznalas kiszabas Osszesitése,

*  FElelmezési norma betartasa,

= Megfelel6 adatszolgaltatast biztosit a konyvelés részére.
A beszerzések soran az élelmezési nyersanyagok mennyiségének és minéségének rendszeres
ellenérzése.

* A munkavédelmi szabalyok betartasanak ellenérzése.



* A konyha tizemben a tarsadalmi tulajdon védelmének biztositasa.

® Munkajaért teljes erkodlesi és anyagi felel6sséggel tartozik.
= A palyazatok benyudjtasanak moédja:

Postai uton, a palyazatnak a Mozgassérillt Emberek Integralt Intézménye Budapest Kézpontja
cimére torténé megkildésével (1022 Budapest, Marczibanyi tér 3. ). Kérjik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: takarit6 , valamint a munkakér
megnevezését: Elelmezésvezetd

vagy

Elektronikus uton Berty Pal altalinos igazgatdhelyettes részére a titkarsag@merek.hu e-mail
cimen

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.merek.hu honlapon szerezhet.
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