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1. ATFOGO INTEZMENYI TERVEK

Hénap Munkaterv Hataridd ‘ Felel8s
Janudr Altalanos intézményi tervek
e 2018. november 19-21 fenntarté ellen8rzés észrevételeire intézkedési terv készités. | 2019. januar 31. Igazgatd
e MEREK alapitdé okirat modositasanak el6készitése (alaptevékenységek tamogatott
lakhatdssal torténé bdvités) a fenntartdval egytttm(ikédve.
e Intézmény m(ikodési engedélyének moddositasa (Elldtottak Iétszamanak és ellatasi
tipus szerinti aranyszamanak médositasa, fenntartéval egylittmkodve.
e 2019 évi szakma és munkaterv elékészitése. 2019. januar 28. Igazgato, a szakmai
e Azintézmény szervezeti és mlikodési szabalyzatanak frissitése. 2019. januar 31. dokumentumok
felllvizsgalataval
megb. szakmai
csop.vez.
e VEKOP-7.1.3-15-2016-00001 projektben valé részvétel adminisztrativ teend@inek | 2019.januar 31. VEKOP program
elvégzése. koordinalasat  végzé
o Kozalkalmazotti tanacs felallasanak elGkészitése és valasztasi bizottsag létrehozasa. mt.
e Az Addetur Alapitvany alapitd okiratanak modositasa, (az alapitvany székhelyének és A fela(I:IattaI meg’b. mt.
feligyel6bizottsaganak bejelentése). Megbizott tgyvéd
Szakmai miikodést érint6 intézményi tervek
e Apolé- gondozd otthoni megiiresedett férShelyek betdltésének atgondoldsa, | 2019. januar 31. Igazgatd
stratégiai egyeztetés megkezdése a fenntartdval.
e Apols- gondozd otthoni belépési hozzdjaruldsok kiterjesztésére javaslattétel a
fenntartd felé
Operativ és/ vagy gazdasagi, pénziigyi miik6dést érint6 intézményi tervek
e 2018. évi koltségvetési beszamoldt alatdmaszto leltar elvégzése. (Nagy értékd targyi | 2019. janudr 31. Gazd., pl.-i csoport
eszkoz) vezet@je
o Ctet6tér felujitasanak folytatdsara drajanlatok bekérése. 2019. januar 31. Alt. ig.h.
o Személyi segit6k beosztasat segits elektronikus rendszer kialakitasa. 2019. januar 15. Gazdasagi
o Az ellatottak jelenlétét nyilvantartd bels6 rendszer korszerdsitése. szakreferens
Gurulé miihely és a logisztikai k6zpont haldzatot érinté tervek
e Nyiregyhazi Gurulé mdhely kilritésének megkezdése. 2019. januar 31. Alt. ig.h.




Vezetdi ellendrzési terv

Tlizvédelmi eszk6zok karbantartasanak ellenérzése. 2019. januar 31. Alt. ig.h.
Megb. tlizvédelmi mt.
Altaldanos munka és balesetvédelmi ellenérzés. 2019. januar 31. Alt. ig.h. Megb.

munkavédelmi mt.

Hénap

Munkaterv

Hataridé

FelelGs

Februar

Altalanos intézményi tervek

2018-as szakmai beszamold elkészitése

Az intézmény dolgozdi részére az éves tovabbképzési terv elkészitése.

Intézményi hazirend frissitése és felllvizsgalata.

Uj szervezeti felépités tapasztalatai, jov6kép megfogalmazasa szervezetfejlesztés
keretében

Munkakoéri leirasok frissitése az Uj szervezeti felépitésnek megfelelGen

Szupervizid megszervezése az egyes munkacsoportok csoportok szdmara

2019. februar 15.

2019. februar 28.

Igazgatd

lgazgats, Alt. ig.h,
SzVT

Az intézmény ,B” éplletében tlzriadd végrehajtasa.

2019. februar 28.

Alt. ig.h.

Fenntarté bevondasdval intézményvezet6i taldlkozd szervezése (igény szerint
folytatasa megbeszélt id6kozonként)

2019. februar 28.

lgazgato, Alt. ig.h.

Szakmai miikodését érint6 intézményi tervek

Személyisegitd és egészséglgyi csoport miikodésének felllvizsgalata (Uj mikodési
strukturak, felel6sség teriletek, feladatok megosztasa).
Fert6z6 megbetegedésekre vonatkozd protokoll kib6vitése

2019. februar 28.

Szem.segitd és
egészséglgyi csop.vez.

A rehabilitaciés intézményi ellatdsért felel6s munkacsoportok altal korabban
kidolgozott 6nallé élet program frissitése, illetve annak integraldsa a nappali ellatas
szolgdltatasba.

Pénzkezelési kompetencidkat er6sité program kidolgozasa szakmai munkacsoport
feldllitasa, és program kidolgozdsanak megkezdése.

2019. februar 28.

2019. februar 28.

SzVT

Megbizott
munkacsoport
koordinatora

Operativ és/ vagy gazdasagi miik6dést érint6 intézményi tervek

Személyi téritési dijak felllvizsgdlata az alatamaszto iratokkal egyitt

Leltar tapasztalatok kiértékelése és intézkedési terv elkészitése

Pénztar nyitvatartasinak kiterjesztése ill. illesztése az intézményi és ellatotti
igényekhez.

2019. februar 28.

Igazgato,
Alt. ig.h., Gazdasagi,
pénziigyi csop.vez.,

Gazdasagi szakref.




o Gépkocsik GPS-es torténd ellatdsa, lizemanyag kontroll rendszer bevezetése. 2019. februar 28. Alt. ig.h.
o Ctet6tér szerz6dések elbkészitése. 2019. februar 28. Alt. ig.h.

e FG6z6konyha és a tarsuld helyiségek tisztasagi festése
o Az étkezd és az elldtottak altal haszndlt h(t6k tdroldsdra szolgdld kozosségi tér
kamerarendszerrel torténd ellatasa.

Gurulé miihely és a logisztikai k6zpont haldzatot érinté tervek

e A fenntartdval kozosen stratégiai iranyok meghatdrozasa a szombathelyi és
kaposvari Guruld mihelyek kapcsan.
e Mlihelyvezetéi értekezlet

2019. februar 28.

2019. februar 20.

lgazgato, Alt. ig.h.;
Gur. hal. koord.

Vezetdi ellendrzési terv

e Jelenlétiivek szabdlyszer(i vezetése az egyes munkacsoportokban
e Belépdbkartydk hasznalatanak szuréprébaszerd ellenbrzése.

e TUlzvédelmi eszkozok karbantartasanak ellenérzése.
o KintlévGségek ellenbrzése

2019. februar 28.

2019. februar

Csoportvezeték;
Gazd.,pl.i csop.vez.
Igazgato és alt. ig.h.
Megb. tlizvédelmi mt.,
lgazgats, Alt. ig.h.
Gazd. csop.vez.

Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Altalanos intézményi tervek
Marcius e A kockazatkezelési rendszer 2019. marcius 31.

m(ikodtetésének felllvizsgdlata és elinditasa a
gyakorlatban az intézmény szakmai miikédés tekintetében (munkacsoport és
rendszer koordinator kijelolése, az intézményi m(ikodés kockazatainak azonositasa)

e Szakmai egylttmlkodés kib6vitése az Orszagos Orvosi Rehabilitaciés Intézettel
(Gerincsériilt osztdlyon az 4dpold, gondozd munkatdrsak hospitalasa; nyitott
szabadidds programok szervezése)

lgazgato, Alt. ig.h. Pii.i,
gazd. csop.vez.

Igazgato, SzVT

e GDPR —al kapcsolatos bels6 szabdlyzatok felllvizsgalata, aktualizalasa, ezeket igazold
jegyz6konyvek elkészitése, illetve a GDPR- ral Osszefligg6 tovabbi szabalyzatok
elkészitése

2019. marcius 31.

Alt. ig.h. Jogi referens

Szakmai miik6dést érint6 intézményi tervek

e Az apolé gondozd munkatarsak belsG-kiilsé tovabbképzésnek atgondoladsa, Uj
belépdk és a bérnévérek mentoralasanak kidolgozasa

2019. marcius 31.

Igazgatd, Szem.seg. és
egészségligyi csop.vez.




e Fejleszt6 foglalkozas profilb6vités lehetGségeinek a feltérképezése (adatrogzitd
munkakor).

2019. marcius 31.

Igazgatd, Fogl. rehab.
csop.vez.

Operativ és/ vagy gazdasagi miik6dést érint6 intézményi tervek

e Pénzligyi és gazdasagi csoport mikddésének optimalizaldsa, fellilvizsgalata
Kintlév8ség kezelés belsé folyamatainak attekintése, megujitasa
Eves szabadsagtervek leadasa

2019. marcius 31.

lgazgats, Alt. ig.h.
Gazdasagi, pénzlgyi
csopvez.
Csoportvezet6k

MNV Zrt. egylttmikodési megallapodas megkotése

2019. marcius 14.

lgazgato, Alt. ig.h.

,B” éplilet elldtottak szamdra biztositott televizidszolgaltatds koltség racionalizaldsa
e Intézményben a felesleges telefonvonalak megsziintetése
o ,C"tetGtér felljitasi munkalatainak koordindlasa

2019. marcius 31.

Alt. ig.h.

Gurulé miihely és a logisztikai k6zpont halézatot érinté tervek

e A Guruld hdlézat miikodési szabdlyzatanak felllvizsgalata

Eszkozbérleti szerz6dések fellilvizsgalata

Guruld haldzat eszkozbérleti dijainak egységesitése

TIOP-3.3.2-12/1-2013-0001 azonositészamu, ,Szocidlis szolgaltatasok fejlesztése
tdmogatd technoldgiai eszkozok biztositasaval a hazi gondozas teriletén” cimd
kiemelt projekt fenntartasi id6re el8irt indikdtorszamai csokkentésének
kezdeményezével kapcsolatban egyeztetések folytatdsa

2019. marcius 31.

Alt. ig.h. Gur.hal.koor.
Igazgatd, Gazd. pi-i
csop.vez.

Vezetdi ellendrzési terv

o Az egészséglgyi és személyisegit6 csoport altal vezetett dokumentaciok naprakész
vezetésének ellendrzése

e Gépjarmdhasznalat, izemanyag fogyasztas ellenGrzése.

o Jelenlétiivek szabalyszer(i vezetése az egyes munkacsoportokban

2019. marcius 31.

Igazgatd, Szem.seg. és
e.lgyi csop.vez.

Alt. ig.h.

Csop.vez-k

Gazd. pl-i csop.vez.

Hénap Munkaterv Hatéridé ‘ Felel8s
Altalanos intézményi tervek
Aprilis e Az Intézmény informatikai rendszerének GDPR szerinti felllvizsgalata 2019. aprilis 30. Alt. ig.h., jogi referens,

e Intézményi honlapnak a frissitése, megujitasa

informatikusok
Alt. ig.h.




e A Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Karaval szakmai egylttmikodés kidolgozasa (A
MEREK gyakorlati helyként vald bevondsa a konduktor illetve a rehabilitacios
szakember képzési rendszerbe)

20109. tavaszatol
folyamatosan

informatikusok

Igazgatd

e Onkéntes tevékenység magasabb szint(i koordindlasanak megvaldsitasa.

o Pénzkezeléssel kapcsolatos kompetencidk-kidolgozott program megvalésitasa

2019. aprilis 30.

Onk. koord. megb. mt.
SzVT, Feladat koord.
megb. mt.

Szakmai miikodést érinté intézményi tervek

e Szakmai napok megvaldsitasa a szakmai munkatarsak bevonasaval, az intézményben
folyd szakmai munka megerd@sitésére

2019. aprilis 18.

Igazgato, SzVT

e Tavaszi szinetben vald intézményi tartézkodasra vonatkozd kérelmek megirasanak
tdmogatasa, koordindlasa és 6sszegyUjtése

2019. aprilis 5.

Szocidlis munkatarsak

Operativ és/ vagy gazdasagi miik6dést érint6 intézményi tervek

,C” tetGtér felljitdsanak a befejezése
Munkaiigyi feladatok szabdlyozasnak felllvizsgalata

2019. aprilis 30.

Alt. ig.h.
Gazd. pl-i csop.vez

Gurulé miihely és a logisztikai k6zpont haldzatot érinté tervek

e Logisztikai kozpontok egy részében a helyi elektronikus szamlazas megolddasa

2019. aprilis 30.

Guruld haldzati koord.
Gazd. pl-i csop.vez

Vezetdi ellendrzési terv

e Elldtottak dokumentaciéjanak naprakész, szabalyszerl vezetésének ellenérzése az
Apolé-gondozé intézményi ellatdsért felelés munkacsoportban.

e A SZIA rendszerben az ellatottakra vonatkozé naprakész adatszolgdltatasok
ellen6rzése

e Téritési dijak megadllapitasanak ellen6rzése. Gazdasagi csoportvezetd

2019. aprilis 30.

Ap.-gond. int. ell. f.
csop.vez.

lgazgato, SzVT

Gazd. pl-i csop.vez.
Igazgato, Alt. ig.hely,

e Intézmény higiénidjanak 4atfogd ellenérzése. (Esetleg kiils6 szakember Eg. és szem. seg. csop.
igénybevételével.) vez.,
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Altalanos intézményi tervek
Majus e ,Egészség hodnapja” (életmddtanacsaddas és sport programok szervezése a | 2019. junius 30. Dietetikus, feladattal
munkatarsak és ellatottak szamara) megb. szakmai mt.
o ,Erzékenyit6 Gyermeknap” szervezése, el6készitése valamelyik F&varosi Feladattal megbizott

gyermekotthon gyermekei szamara a kézépkoru és idds rehabilitacids intézményi és

koordinald szakmai




apolé- gondozé otthoni ellatottak bevonasaval

2019.

majus- junius

munkatars

Szakmai miikodést érinté intézményi tervek

e Szeptembert§l esedékes szakmai miikddés, szakmai programjanak elGkészitésének | 2019. majus 31. Igazgato, SzVT
megkezdésére munkacsoportok létrehozas, szakmai napok szervezése. lgazgatd, Alt. ig.h.,
Egészségligyi és
e Az 4pold, gondozé szakmai munka megerdsitése céljabdl képzs helyek felkeresése személyisegité
lehetséges egylttm(ikodés céljabdl csop.vez
e Nyari bentlaké és napkozi jellegli tdborok el6készitése. 2019. majus 31. Szakmai csoportok
vezetdi
Operativ és/ vagy gazdasagi miik6dést érint6 intézményi tervek
e Kartyas étkezési rendszer bevezetése az intézményben. 2019. majus- junius | Alt. ig.h., Gazd., p.igyi

Irattarazds megkezdése az intézményben.

csoportvezetd,

e A GDPR dltal el6irt nyilvantartasok fellilvizsgalata 2019. majus 31. Alt. ig.h., a feladattal
megbizott munkatars
(jogi referens)

o ,C”tet6tér berendezésének megkezdése 2019. majus- junius | Alt. ig.

Gurulé miihely és a logisztikai kozpont halézatot érintd tervek

e MlhelyvezetGi értekezlet. 2019 majus 22. ‘ Gur.hal.koor.
Vezetdi ellendrzési terv
e Elldtottak dokumentdcidjanak naprakész, szabalyszer( vezetésének ellenérzése a 2019. majus 31. Nappali ell. fel.

Nappali ellatasért felel6s munkacsoportban.
Konyha higiéniajanak ellenérzése.
Karbantarté mdhely rendezettségének ellenérzése.

csop.vez., lgazgatd

Elelmezésvezetd
Gazd. csop.vez.

e A Gurulé mihely és logisztikai kdzpont halézatban a bérleti szerz6dések, valamint a Alt. ig.h.,, Gazd. pi
szamldzas szabalyszerlségének ellenbrzése csop. vez,

Gur.hal.koor.

Hénap Munkaterv Hatéridé ‘ Felel8s
Altalanos intézményi tervek
Junius e ,Erzékenyits Gyermeknap” lebonyolitasa 2019. junius Feladattal megbizott
koordinalé szakmai
munkatars




e Evesismétl3d6 adatvédelmi oktatds megtartdsa az munkavallalék szamara 2019. janius 30. Alt. ig.h., megbizott
munkatars (jogi
referens)

Szakmai miikodést érinté intézményi tervek

e Nyari szakmai miikodés elGkészitése (A nydri rehabilitacids szabadsagra valo | 2019. junius 7. SzVT, Szocidlis

eltdvozas el6készitése; az intézményben tartdzkodas kérelmeinek elbiraldsa) munkatarsak

e (Csaladi nap szervezése az ellatottak csaladjainak bevonasaval 2019. junius 30. Feladattal megbizott

szakmai munkatars

Operativ és/ vagy gazdasagi miik6dést érintS intézményi tervek

e Vonalkddos leltarrendszer bevezetése el6készitésének megkezdése

2019. majus- junius

Alt. ig.h., Gazd., pui
csop.vez, Gazd.
szakreferens

e A kockazatkezelési rendszer mikodtetésének felllvizsgdlata és elinditasa a
gyakorlatban az intézmény pénziigyi, gazdasdgi folyamatai tekintetében

2019. janius- julius

lgazgato, Alt. ig.h., Pii,
gazd. csop.vez.;

e A gazdagréti és népszinhaz utcai lakéotthonok feldjitdsa, és targyi és személyi | 2019. junius- jalius | Alt. ig.h.
feltételeinek megteremtése az alapité okirat frissitésének fliggvényében
Vezetdi ellenérzési terv
e Elldtottak dokumentaciéjanak naprakész, szabalyszer( vezetésének ellenérzése a 2019. junius 30. Munkacsoportok

rehabilitacios intézményi ellatasért felel6s munkacsoportokban.
e Belépbkartyak hasznalatanak szuroprébaszer( ellenbrzése.
e Gépjarmihasznalat, izemanyag fogyasztas ellenGrzése.
o KintlévGségek ellenGrzése
e Pénztdr ellenGrzés

2019. junius 30.

vezetdi, Igazgatd
Igazgatd és alt. ig.hely.
Alt. ig.hely.

Gazd. csop. vez.
Alt.ig.h.,

Gazd. csop. vez.

Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Altalanos intézményi tervek
Julius e Az intézmény éves munkaterve masodik félévre vonatkozd részének felllvizsgalata, | 2019. Julius 31. lgazgats, Alt. ig.h.,
aktualizalasa Csoportvezet6k
Igazgato,

e Az intézményi kockazatkezelési rendszer folyamatgazda altal az intézményben folyo
szakmai munkara kiterjed6 kockazatkezelési tevékenység attekintése

Kockazatkezelés
koordinatora,
Folyamatgazda




e Munkatarsak gyermekeinek napkdzi tdbor megszervezése

Feladattal m.b. m.t.

Szakmai miikodést érint6 intézményi tervek

e Bels6é elektronikus nyilvantartdsi rendszer (Bmerek) rendszer karbantartasa, | 2019. julius- | Alt. ig.h.,  Szakmai
fejlesztése augusztus munkacsoportok
vezetdi,
informatikusok
e Nyari tdborok megvalésitdsa Feladattal megbizott
szakmai munkatarsak
Operativ és/ vagy gazdasagi miikodést érint6 intézményi tervek
e Az ellatdas targyi és kornyezeti feltételeinek fellilvizsgalata és a szlikséges | 2019. julius- | Alt. ig.h
karbantartdsok elvégzése, Ellatottak lakdszobdinak buatorainak adaptdlasa augusztus

Vezetdi ellendrzési terv

e Tuldrdk, mlszakpotlékok megdllapitdsanak, valamint a szabadsdgok kiadasanak,
kiirdsdnak ellenérzése

e A SZIA rendszerben a munkatarsakra vonatkozé naprakész adatszolgaltatasok
ellendérzése

e A SZIA rendszerben a fejleszt6 foglalkoztatdsra vonatkozd adatok ellenérzése, a
Foglakoztatasi rehabilitacids csoport altal vezetett szakmai dokumentaciok
ellenérzése

2019. jalius 31.

Gazd. pl-i csop.vez.
lgazgatd, Gazd. pi-i
csop.vez.,

Gazd. pul-i csop.vez.,
Foglalkoztatdsi
rehabilitadciés csoport
vezet@je

Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Altaldnos intézményi tervek
Augusztus e Az Ujonnan bekoltdz6 ellatottak fogadasanak el6készitése (értekezlet | 2019. augusztus 15. | SzVT, Szakmai tgyviteli

megszervezése, szlil6k, hozzatartozék szdmara; dokumentaciok el6készitése, apold
és gondozd munkatdrsak felkészitése az ellatasi sziilkségletekre stb.)
e Ellatds megszervezése (dpolds, gondozas) a ,,C” tetbrbe koltdz6 ellatottak szamara

2019. augusztus 15.

munkatarsak

Alt.ig.h.,

Szem.seg és el.
csop.vez.

Szakmai miik6dést érint6 intézményi tervek

e Nyari tdborok megvaldsitasa

e Az Ujonnan bekoltozé és visszakoltozd ellatottak fogadasanak elGkészitése az egyes
szakmai csoportok altal

2019. augusztus 18.

Feladattal megbizott
szakmai munkatarsak

Szakm.  m.csoportok
vezetdi, Szakmai
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Ggyviteli munkatdrsak

Operativ és/ vagy gazdasagi miik6dést érint6 intézményi tervek

o A ,C" tet6tér ellatottak altal torténd elfoglaldsanak elGkészités, a bekoltdzés
koordindlasa

2019. augusztus 18.

Alt.ig.h.

Vezetdi ellenérzési terv

e Belépdbkartydk hasznalatanak szuréprébaszerd ellenGrzése.
e Lakdszobak targyi feltételeinek és tisztasaganak ellendérzése.

o Uj ellatottak fogadasahoz sziikséges dokumentaciok ellenérzése.

e TUlzvédelmi eszkozok karbantartasanak ellenérzése.

2019.augusztus 31.

lgazgato és Alt.ig.h.

E.Ggyi és személyi
csop. vez.
Igazgato, Szakmai

csoportok vezet6i
Megbizott tlizvédelmi
munkatars- Alt.ig.h.

Hénap Munkaterv ‘ Hataridé Felel6s
Altaldnos intézményi tervek
Szeptember o Kapcsolatfelvétel kdzépiskolakkal kozosség szolgdlat teljesitésére 2019 szeptember- | Onkéntes
oktéber 31. koordinacioval megb.
munkatars
e Intézmény munkatdrsai szdmara csapatépitd program szervezése és lebonyolitasa 2019. szeptember | Feladattal megbizott
14. munkatars
Szakmai miik6dését érints intézményi tervek
e Az egyes szakmai csoportok munkaterve szerint a szeptemberben bekoltézott/ | 2019. szeptember | Igazgatd, SzVT
visszatéré ellatottak Uj rehabilitaciés programjanak 0Osszeadllitasa, a program | 30.
megkezdése Feladat
e Az oktdber hénapra tervezett, az ellatottak csalddjainak bevonasaval | 2019. szeptember | koordindlasaval
megvaldsitandd ,Szlreti mulatsag” el6készitésének megkezdése 30. megbizott munkatars
Operativ és/ vagy gazdasagi miikodést érintd intézményi tervek
e Konyhai m(ikodés gazdasagossaganak fellilvizsgalata 2019. szeptember | Alt.ig.h., Gazd.
30. csop.vez.
Gurulé miihely és a logisztikai kozpont halézatot érint6 tervek
e  MilihelyvezetGi értekezlet 2019 szeptember | Gur.hal.koor.
18.
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Vezetdi ellendrzési terv

e Apold-gondozé intézményi elldtasért felelés munkacsoportban dolgozé kollégak altal
vezetett dokumentdcidk ellendérzése.

o Az egészségligyi és személyisegité csoport altal vezetett dokumentacidk naprakész
vezetésének ellenbrzése

e A Guruld muhely és logisztikai kozpont hdlézatban a bérleti szerz6dések, valamint a
szamlazas szabalyszerlségének ellenbrzése

2019.
30.

szeptember

Ap.-gond. csop. vez.

lgazgatd, Eg.i-i és
szem. seg. csoport
vezetGje

Altig.h., Gazd., pii

csop. vez, Gur.hdl.koor

Hénap Munkaterv Hatarido FelelGs
Altaldnos intézményi tervek
Oktdber e Szupervizié megszervezése az egyes munkacsoportok csoportok szdmara 2019. oktdber 31. lgazgato, Alt.ig.h.,
SzVT
e ,Sziireti mulatsdg” megtartdsa Feladat

019. oktober 18.

koordinalasaval
megbizott munkatars

Szakmai miikodését érint6 intézményi tervek

e Oszi sziinetben valé intézményi tartézkodasra vonatkozé kérelmek megirasanak | 2019. oktéber 31. Szocidlis munkatarsak
tdmogatasa, koordinalasa és 6sszegylijtése
Operativ és/ vagy gazdasagi miik6dést érint6 intézményi tervek
e Az intézményi kockazatkezelési rendszer folyamatgazda 4&ltal az intézmény | 2019. oktéber 31. Igazgato, Alt.ig.h.,
gazdasagi, pénzigyi folyamataira kiterjed6 kockazatkezelési tevékenységének Gazd. pl-i csop.vez.,
attekintése Koc.kez. koordinatora,
Folyamatgazda
Gurulé miihely és a logisztikai k6zpont halézatot érint6 tervek
e ,guruld kdlcsonzés webaruhaz ,létesitésének az atgondoldsa 2019. oktdber 31. lgazgato, Alt.ig.h.
e Google optimalizacio lehet6ségének vizsgdlata a Guruld vonatkozasaban. 2019. oktéber 31. lgazgato, Alt.ig.h.
VezetGi ellen6rzési terv
e Elldtottak dokumentécidjdnak naprakész, szabalyszer(i vezetésének ellenérzése a | 2019. oktéber 31. Rehab. int. el. felel6s
Rehabilitacids intézményi ellatasért felelés munkacsoportokban. munkacsop vez.
Gazd. pl-i csop.vez.
e Tulérak, miszakpdtlékok megallapitasanak, valamint a szabadsagok kiadasanak, 2019. oktober 1. Igazgato,  Gazdasagi,

kiirasanak ellenérzése

pénziigyi csop. vez.
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e A SZIA rendszerben a munkatarsakra vonatkozé naprakész adatszolgaltatasok
ellendérzése

e ASZIA rendszerben a fejleszt6 foglalkoztatdsra vonatkozé adatok ellenérzése, a
Foglakoztatasi rehabilitacids csoport altal vezetett szakmai dokumentdaciok
ellendérzése

Gazd. pl-i csop.vez.,
Foglalkoztatasi
rehabilitdcidos csoport
vezetGje

Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Altaldnos intézményi tervek
November e Az adventi, karacsonyi idGszakra valo felkésziilés megkezdése, feladatok delegédldsa | 2019.  november- | Igazgatd, Alt.ig.h.
az egyes munkacsoportok szdmdra december 24.
e Azintézmény honlapjanak aktualizalasa 2019.november 30. | Alt.ig.h.
Szakmai miikodését érint6 intézményi tervek
e Az intézmény szakmai programjanak felilvizsgdlata, 2019. november | Igazgatd, SzVT
e A 2020-as éve szakmai tervezésének elGkészitése 30.
Operativ és/ vagy gazdasagi miik6dést érint6 intézményi tervek
e Az Gjonnan bevezetett rendszerek (leltar rendszer, élelmezés kartyas rendszer, GPS | 2019.  november | Altaldnos ig. h., Gazd.
gépkocsi nyomkovetd rendszer) kiértékelése 30. csop.vez.
Vezetdi ellen6rzési terv
e Gépjarmihasznalat, izemanyag fogyasztas ellenGrzése. 2019.november 30. | Alt.ig.h., Gazd. pi-i
e Apolé-gondozé intézményi elldtasért felelés munkacsoportban dolgozé kollégak altal Csop.vez.
vezetett dokumentdcidk ellenérzése. 2019.november 30. | Apolé-gondozé
e A honlapon megjelend tartalmak, valamint a kdzzétételi listak jogszabalyi intézmeényi  ellatasért
megfelel6ségének ellendrzése flelelc’Ss csop. vez.
e Belépdkartyak hasznélatanak szirdprobaszerd ellendrzése. Alt..ig.h.
e Tizvédelmi eszkdzdk karbantartasanak ellendrzése. 2019.november 30. | Megbizott tlzvedelmi
munkatars- Alt.ig.h.
Hénap Munkaterv Hatarido FelelGs
Altalanos intézményi tervek
December e Az évzdras elGkészitése (szakmai és koltségvetési terlileten egyarant) ‘ 20109. december ‘ Igazgatd
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e Az intézményi linnepek (advent, karacsony) megszervezése, lebonyolitasa

31.

Igazgatohelyettes/
csoportvezetdk

Szakmai miikodését érint6 intézményi tervek

e Téli szlinet, az linnepek alatt torténd intézményi tartézkoddsra vonatkozé kérelmek
megirdsanak tdmogatasa, koordinaldsa és 6sszegy(ijtése

2019. december 9.

Szocialis munkatarsak

Gurulé miihely és a logisztikai k6zpont haldzatot érinté tervek

Mdhelyvezet6i értekezlet

2019 december 18.

Gur.hal.koor.

Vezetdi ellendrzési terv

o Epiiletgépészeti egységek éves karbantartasanak ellenérzése 2019 december 18. | Alt.ig.h.
e Gépjarm(ihaszndlat, izemanyag fogyasztas ellenérzése. Alt.ig.h.

e Kiszamlazott dijak kintlévGségeinek ellenbrzése

Gazdasagi csop.vez.
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Il. APOLO- GONDOZO INTEZMENYI ELLATASERT FELELOS MUNKACSOPORT TERVE

Hénap Munkaterv

\ Hataridé

Felel6s

Januar Gondozas

Rendszeres feladatok:

megbeszélés
e El6gondozas megszervezése
e Nyilvantartdsi napld vezetése, leadasa
e A hdnapban esedékes szliletésnapi koszontések megszervezése
e Egészségligyi intézménybe orvosi vizsgdlatokra kisérés
e Akérhazban apoltak l[dtogatdasanak megszervezése

o értekezletek rendje: Operativ, SZVT, Heti csoport, Szintgy(lés, lgazgatdi

folyamatosan, beosztas
szerinti, ill. el6re egyeztetett
id6pontokban

Apolé-gondozd  intézményi

ellatasért felelSs
munkacsoport
(tovdbbiakban: Apols-

gondozé munkacsoport)

A hdnapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:

e O.E, K. A. temetésével kapcsolatos ligyintézés

e tdmogatott dontéshozatal bemutatdsa szintgyllésen
pénzkezelési programra delegalas

H. K. dltal tett rendGrségi feljelentéshez kapcsolddo ligyintézés
e K. B. panaszlevél kivizsgalasa

2019. januar 31.

Apolé-gondozd
munkacsoport

Mentalhigiénés ellatas

Rendszeres feladatok, programok:

e egyéni mentalhigiénés jellegl foglalkozasok

e  krizisintervencio

o Onkéntesek képzése-koordinaldsa

e hozzatartozdkkal vald egylittmUikodés

o egylttm(ikodés a személyi segitékkel

o egylttmd(kodés kiils6 egészségligyi intézményekkel

e mindennapi
igazolvanyok meghosszabbitasa, posta, banki tigyek intézése...)

e programokra vald kisérés

Ugyintézésbe vald  segitségnyljtas  (kozgyogyellatasi

folyamatosan, beosztas
szerint, ill. el6re egyeztetett
id6pontokban

Apolé-gondozd
munkacsoport

A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:

e Bolygd hollandi szinhazi el6adas MUPA

e Gurulj ajégre! Balatonlelle / hétvégi program /
e B. A sziilinapi koszontése

2019. januar 9.

2019. januar 19.
2019. januar 10.
2019. januar 24.

Apolé-gondozd
munkacsoport
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e K. L. kidllitas zards Baja
e N.B. szillinapi kdszontése
o LGtér latogatas

2019. januar 28.
2019. januar 31.

Gyoégypedagdgiai ellatas

Rendszeres feladatok, programok:

elkésziteni a mozgasterapids foglalkozdsok id6beosztasat

egyéni illetve csoportos mozgasterdpids foglalkozadsok levezetése
elégondozdsban részt venni, ehhez tartozé adminisztracid elkészitése
egyéni gondozasi tervek elkészitése, konzultacion valé részvétel, egyéni
gondozasi terv (EGT) felllvizsgdlata félévenként

személyre szabott, ellatottakkal kapcsolatos dokumentdcidk vezetése:
mozgasterapias adatlapok megirasa, fontos-rendkiviili események
dokumentaldsa, jelenléti iv vezetése

tandcsadas segédeszkoz kivalasztasban, feliratasban, ill. hasznalatanak
betanitdsa. Sziikség esetén, egy-egy allapotvéltozaskor Uj, vagy adaptalt
segédeszkoz kivalasztasa, beszerzése

kapcsolattartds szakorvosokkal, intézményen beliili kollégakkal
(részvétel team munkaban), esetenként segédeszkoz forgalmazokkal
részt venni szakmai megbeszéléseken, illetve sziikség esetén
esetmegbeszéléseken

segitségnyuijtds onelldtdssal, mindennapi életvitellel kapcsolatos
kérdésekben

folyamatosan, beosztas
szerint, ill. el6re egyeztetett
id6pontokban

Apolé-gondozd
munkacsoport

Hénap

Munkaterv

Hataridé

Felel6s

Februar

Gondozas

A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek:

O. E. bucsuztaté szentmise szervezése

K. A. temetése

B. éplilet 110-es, 113-as szoba el6készitése Uj bekdltozésre
Uj bekoltozok kiértesitése

2019. februar 8. 18 6ra

Apolé-gondozd
munkacsoport

Mentalhigiénés ellatas

A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:

Farsang, Gurulj a jégre a Balnanal!

2019. februar 28.

Apolé-gondozd
munkacsoport
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- Szilletésnapi koszént6 — H. K.; L. O. E.

|

Csoportvezetdi ellendrzési terv

Egyéni Fejlesztési Terv attekintése, esetleges hidnyok poétlasa

| 2019. februar 22.

| Apolé-gondozé mcs.

Hdnap Munkaterv Hataridé | Felelés
Marcius Gondozas
A hdnapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Apolé-gondozd
e téritési dij hatralék pontositas, felszdlitdsok, befizetések attekintése 2019. marcius 31. munkacsoport
e éves szabadsagolasi terv elkészitése
e Uj bekoltoz6k fogadasa
e Ujgondozasi terv kidolgozdsa, javaslattétel igazgato felé
e volt szocialis adminisztracio atnézése, felkészités tarolasra,
megsemmisitésre
Mentalhigiénés ellatas
A hdnapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: 2019. marcius 31. Apolé-gondozd
e Alcsuti arborétum hévirdg Ginnep munkacsoport
e Koncert-, vagy szinhazlatogatds, Sziletésnapi koszonts —K. L.
Hdénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Aprilis Gondozas
A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek: 2019. aprilis 30. Apolé-gondozd
e gondozasi naplé kidolgozdsa, gondozasi terv megtervezése munkacsoport
A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek: 2019. aprilis 30. Apolé-gondozd
e Opera bérlet, Szinhaz bérlet beszerzésre 2019-2020-as évadra munkacsoport
o Koltészet napja: Versmondoé taldlkozd — Reménysugar Habilitacids Kozpont
e Székesfehérvari kirandulas; Kozépkori romkert tarlatvezetéssel / hétvégi
program /, Szépmdvészeti Mizeum latogatas
Hénap Munkaterv Hatéridé ] Felel8s
Majus Gondozas

A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e Nydri tabor terv elkészitése
e gondozas dpolasi létszamvaltozdsra vald felkésziilés, tervezett dolgozdi

2019. majus 31.

2019 majustdl folyamatosan

Apolé-gondozd
munkacsoport
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létszambdvités, felvétel
e Uj apolds gondozasi férGhelyek kialakitasa
e vardlista pontositasa

Mentalhigiénés ellatas

A hénapban aktuadlis szakmai feladatok/tervek:

2019. majus 31.

Apolé-gondozd

e Egészségnap szervezése Addetur Iskolaval munkacsoport
e Sukord sarkdnyhajé fesztival
e Tavaszi kirdndulas a Matraba. / hétvégi program /
e Magyar Nemzeti Galéria latogatas
e Boccia Verseny Tatan/ hétvégi program /
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Junius Gondozas
A hdénapban aktualis szakmai feladatok/tervek: 2019. junius 30. Apolé-gondozd
e nyari tdborra valé felkészilés munkacsoport
e Egynapos csoportkirandulas, kdzos program
Mentalhigiénés ellatas
A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek: 2019. junius 30. Apolé-gondozd
e Buli a Rdmai parton - R-SE vizitelepén / hétvégi program / munkacsoport
e Szentjanosbogar rajzas, Alcsuti Arborétum , Sakkszakkor beinditasa
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Jualius Gondozas

A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e nyari tdborra valé felkésziilés

2019. julius 31.

Apolé-gondozd
munkacsoport

Mentalhigiénés ellatas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e Nydritabor
e Egynapos kirandulasok szervezése (Agard, Szentendre...)

2019. julius 31.

Apolé-gondozd
munkacsoport

Csoportvezetdi ellendrzés

o Esetleges targyi eszkdozok karbantartdsanak, pdtlasanak felmérése,

javaslattétel

2019. jalius 31.

Apolé-gondozd
munkacsoport
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Hénap Munkaterv Hatarido FelelGs
Augusztus Gondozas
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Apolé-gondozd
e vardlista pontositasa 2019. augusztus 30. munkacsoport
e Uj bekoltoz6k fogadasa
Mentalhigiénés ellatas
A hénapban aktuadlis szakmai feladatok/tervek: 2019. augusztus 30. Apolé-gondozd
e Egynapos kiranduldsok keretében vidéken él6 hozzatartozok, sziléfold munkacsoport
meglatogatasa
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Szeptember | Gondozas
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Forstreuter Péter
e A Gondozasi Tervek fellilviszgalata 2019. szeptember 30.
e vardlista pontositdsa
e Uj bekoltoz6k fogadasa
Mentalhigiénés ellatas
A hénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: 2019. szeptember 30. Apolé-gondozd
e Kerlleti kaptato / hétvégi program/ munkacsoport
e Boccia Verseny Budapest / hétvégi program /
e Szinhdz, Opera latogatas bérletnek megfelel6en
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Oktoéber Gondozasi feladatok

A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e Gondozasi Terv Ulések beosztasanak elkészitése

2019. oktober 31.

Apolé-gondozd
munkacsoport

Mentalhigiénés ellatas

A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:

e Szinhdz, Opera latogatas bérletnek megfelelGen

e Kirdndulas az Oszi erdében. /Szalajka- volgy / hétvégi program
e Koncert-, vagy szinhazldtogatds

2019. oktober 31.

Novak-Garab Katalin
Forstreuter Péter
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Hénap

Munkaterv

Hataridé

FelelGs

November Gondozasi feladatok
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: 2019. november 30. Apolé-gondozd
e Gondozasi Terv elkészitése munkacsoport
Mentalhigiénés ellatas
A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek: 2019. november 30. Apolé-gondozd
e Szinhdz, Opera latogatas bérletnek megfeleléen munkacsoport
e Halottak Napja Matyds Templom
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
December Gondozasi feladatok

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e 2020-as Szakmai Terv el6készitése, tervezése

2019. december 31.

Apolé-gondozd
munkacsoport

Mentalhigiénés ellatas

A hdénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e Szinhdz, Opera latogatas bérletnek megfelel6en
e Adventezés, Sziiletésnapi koszont6é — R. E.

e Karacsony ajandékok beszerzése, csomagolasa, karacsony esti program
szervezése

2019. december 31.

Apolé-gondozd
munkacsoport
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IIl. REHABILITACIOS INTEZMENYI ELLATASERT FELELOS MUNKACSOPORTOK TERVE

Hénap

Munkaterv

\ Hataridé

Felel6s

Januar

Gondozas

Rendszeres feladatok:
e Heti csoportértekezlet megtartasa

folyamatosan,

Rehab. Int. Ellatasért

felelGs

e Aktudlis el6gondozas lefolytatasa beosztds szerint, ill. el6re egyeztetett | munkacsoportok
e Alakdk szamadra szervezett szintgy(ilések rendje: id6pontokban
Il. emelet: minden ho 2. hete szerda 15.30
lll. emelet: minden hé 3. hete szerda 15.30
e Egyéni esetkezelés
A hénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
e Februdr-majus EFT beosztds készitése 2019. januar vége Rehab. Int. Ellatasért felel6s 2. sz.

e CEllatottaknak sz6l6 programok értékelése, tovabbi | 2019. februar kbzepe munkacsop.
konkrét tervezése
o Uj bekoltoz6k tdmogatasa, 6nellatasi képesség felmérése, | 2019. januar vége
orarend készitése
e Egyéni Fejlesztési Tervek 6 havi rendjének Rehab. Int. Ellatasért felel6s 1. sz.
Osszedllitasa munkacsop.
e El6gondozasok megszervezése
Mentalhigiénés ellatas
Rendszeres feladatok, programok:
o Kozlekedés csoport-Onallé életre felkészité csoport | folyamatosan, beosztas szerint, ill. | Rehab. Int. Elldtasért felels 2. sz.
(ONE) el6re egyeztetett id6pontokban munkacsop.
e Onall6 életvitel program megvaldsitasa
o Kerekesszékes kosarlabda
e KoOzigazgatasi Ugyvitelek, aktudlis Ggyek gyakorlasa
csoportban
e Pszichoterapias alkalmak 6rarend szerinti
megvaldsitasa Rehab. Int. Ellatasért felelés 1. sz.
e Mentélhigiénés csoportok: , Kutatlak”, ,Logi-csopi” munkacsop.
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e EFT-k lebonyolitasa folyamatosan, beosztas szerint, ill. | Rehab. Int. Ellatasért  felelGs
e Szintgy(ilések lebonyolitasa el6re egyeztetett id6pontokban munkacsoportok
e Munkacsoportok értekezleteinek lebonyolitasa
e El6gondozasok lebonyolitasa
e Egyéni esetkezelés
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
e Gurulj a jégre! Balatonlelle-hétvégi szabadidés | 2019. janudr 19. Rehab. Int. elldtasért felel6s 2. sz.
program munkacsop.
e Részvétel a Pet6 Andras Pedagogiai Intézete 4altal Rehab. Int. elldtasért felelés 2. sz.
szervezett szakmai napon 2019. januar 31. munkacsop.
Gyodgypedagdgiai ellatas
Rendszeres feladatok, programok:
e Mozgasterapias foglalkozasok érarend szerinti | folyamatosan, beosztds szerint, ill. | Rehab. Int Elladtasért felel6s 2. sz.
megtartasa el6re egyeztetett id6pontokban munkacsop.
e Egyénirészképesség fejleszts foglalkozdsok megtartasa
e Onellatasi képességek fejlesztése
e  Gépiras fejlesztése (ONE)
e Szocioterapias foglalkozasok (ONE)
A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
o Uj bekoltoz6k képességeinek felmérése, sziikséges | 2019. februar kdzepe Rehab. Int. Ellatasért felel6s 2. sz.
segédeszkdzok felmérése munkacsop.
e atovabbtanulasban érintett ellatottak Educatio kiallitasra
kisérése
e Mexikdi Uti mozgdsjavito- gyakorlatvezet6i forum
e OORI-val toérténd egyuttmiikodés keretén belil a két | 2019. februar 15 Rehab. Int. Ellatasért felelés 1. sz.

intézmény szocidlis munkasainak megbeszélés

megszervezése.

munkacsop. vezetbje

Intézményi foglalkoztatas

Rendszeres feladatok, programok:
e Folyamatban 1év6 és szezonadlis munkak elvégzése a
fejleszt6 foglalkoztatas és szocioterapia keretén belil

folyamatosan, beosztas szerint elGre
egyeztetett id6pontokban

Foglalkoztatasi

Rehabilitaciés
Csoport vezetGje, mlhelyvezeték

A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
o Fejleszt6 foglalkoztatasban az igények Osszegylijtése az

2019. januar 30

Foglalkoztatasi

Rehabilitacios
Csoport vezetdje, mlihelyvezetdk
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elsd féléves beszerzéshez

Csoportvezetdi ellendrzés

o ellatottaknak szervezett foglalkozadsok jelenléti ivének
ellen6rzése

2019. februar 10.

Rehab. Int. ellatasért felel6s 2. sz.
munkacsop.

Hénap

Munkaterv

\ Hataridé

FelelGs

Februar

Gondozas

A hénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
e bmerek-en hidnyzé adatok feltoltése

2019. februar vége

Rehab. Int. elldtdsért felel6s 2. sz.
munkacsop.

Mentalhigiénés ellatas

A hénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:

e Erdekérvényesités; Jogi tamogatdk  megismerése
(Tdmogatott dontéshozatal Intézménye, gyamhivatali
rendszer mikddése, jogsegély és betegjogi képviseletek

e Aktuadlis el6gondozdsok lefolytatdsa

e Farsang-bogracsos vacsoraval

e Gurulj a jégre a Balnanal!- szabadid6s program

e Taborozasi igény felmérése

2019. februar vége

Rehab. Int. ellatasért felel6s 2. sz.
munkacsop.

o Leendd kikoltoz6k felkészitése az Intézmény elhagydsara.
e Egyéb szocidlis Intézményi latogatdsok megszervezése az
ellatottak részére

Folyamatos

Rehab. Int. Ellatadsért felel6s 1. sz.
munkacsop. vezet6je és munkatarsai

Gyogypedagogiai ellatas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e Barczi Gyogytea: Allatasszisztalt (kutya, lovas) terdpia

Rehab. Int. ellatasért felel6s 2. sz.
munkacsop.

e Tavaszi kirandulds megszervezésének elinditasa
e Szocialis munkas hallgaték fogadasa szakmai gyakorlatra

2019. februar 28.

Rehab. Int. Ellatasért felel6s 1. sz.
munkacsop.

Intézményi foglalkoztatas

A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
e Maltai Szeretetszolgdlat
munkacsoportjdnak  munkatdrsaival
megbeszélés szervezése
e Elsé féléves beszerzés lebonyolitasa

Foglalkoztatasi
egyeztetés,

2019. februar 28.

Foglalkoztatasi Rehabilitacios
Csoport vezetGje, mlhelyvezet6k
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Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Marcius Gondozas
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: 2019. marcius 30. Rehab. Int. ellatasért felelés 2. sz.
e Aktuadlis el6gondozasok lefolytatdsa munkacsop.
Mentalhigiénés ellatas
A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek: Rehab. Int. elldtasért felel6s 2. sz.
o Konfliktuskezelés csoportos és egyéni foglalkozdsok | 2019. marcius 30. munkacsop.
keretében
e Alcsuti arborétum hévirdg linnep
e Tabor tervezés a felmért igények alapjan
e Egyéb szocidlis Intézményi latogatasok lebonyolitasa | 2019. marcius 30. Rehab. Int. elldtasért felel6s 1. sz.
az ellatottak részére — egy Intézményi latogatds munkacsop. szocialis munkatars
e Tavaszi kirdndulds megszervezése
e Szocidlis munkds hallgatok fogadasa szakmai
gyakorlatra
Gyodgypedagdgiai ellatas
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Rehab. Int. ellatasért felelés 2. sz.
e |l. Orszagos Komplex Mozgasterapia Konferencia munkacsop.
Intézményi foglalkoztatas
A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek: 2019. marcius 30. Foglalkoztatasi Rehabilitaciés Csoport
e Husvéti Unnepekre ajandéktargyak készitése vezetGje, mlhelyvezet6k
Hénap Munkaterv Hatarido FelelG6s
Aprilis Gondozas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e Akadalymentes kollégiumok felmérése

2019. aprilis 30.

Rehab. Int. ellatasért felel6s 2. sz.
munkacsop.

Mentalhigiénés ellatas

A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
o Koltészet napja-versmondo verseny

e Székesfehérvar-Kozépkori romkert tarlatvezetéssel

2019. aprilis 30.

Rehab. Int. ellatasért felel6s 2. sz.
munkacsop.

e Tavaszi kirandulas az ellatottak részére

2019. aprilis 22.

Rehab. Int. ellatasért felel6s 1. sz.
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e Husvéti Unnepre felkésziilés munkacsop. vezetdje,

e Egyéb szocialis Intézményi latogatasok lebonyolitasa az | 2019. aprilis 30. Rehab. Int. ellatasért felel6s 1. sz.
ellatottak részére — egy Intézményi latogatas munkacsop. vezetéje, munkacsoport

e Szocidlismunkas hallgatok fogadasa szakmai gyakorlatra munkatarsai

Intézményi foglalkoztatas

A hénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: 2019. 4prilis 15. Papirmihely mihelyvezet6je
e Tatai vasaron torténd részvétel a mihelyben készilt

termékekkel
Csoportvezetdi ellendrzés
e bmerek-re térténd feltoltés ellenbrzése 2019. aprilis 30. Rehab. Int. elldtasért felel6s 2. sz.
munkacsop.
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Majus Gondozas

A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: 2019. majus 30. Rehab. Int. elldtasért felel6s 2. sz.

o Petd Intézet-terapiak és modszerek Ill. munkacsop.

e Hosszu tavu lakhatdsi helyszinek feltérképezése

Mentalhigiénés ellatas

A hénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Rehab. Int. ellatdsért felel6s 2. sz.

e Sukord sarkanyhajo fesztival 2019. majus 30. munkacsop.

e Tavaszi kirandulds a Matraba

e Lufi elengedés/dunai lizenet Usztatas- pozitiv izenetek

Gyogypedagdgiai ellatas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek: 2019. majus 30.

e Tanulmanyi eredményekrél egyeztetés az ADDETUR Rehab. Int. elldtasért felels 2. sz.
Iskolaval munkacsop.

Intézményi foglalkoztatas

A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek: 2019. majus 14. Foglalkoztatasi Rehabilitacios
o Székely fesztivdlon torténd részvétel a mihelyben Csoport vezet8je, mlhelyvezeték

készult termékekkel.
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Hdnap Munkaterv Hataridé \ Felelés
Junius Gondozas
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: 2019. junius 30. Rehab. Int. elldtasért felel6s 2. sz.
o ellatottak szdmara biztositott szolgdltatasok értékelése munkacsop.
Mentalhigiénés ellatas
A hénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
o Allatkert ldtogatdsa 2019. junius 30. Rehab. Int. elldtdsért felel6s 2. sz.
e Tanévzaré a Rdmai-parton az R-SE vizitelepén munkacsop.
e Tabor megvaldsitasa az érdeklédés fliggvényben
e A nyari rehabiliticiés szabadsagra vald eltdvozas Rehab. Int. elldtasért felel6s 1. sz.
elSkészitése (kérelmek) munkacsop.
Intézményi foglalkoztatas
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: 2019. junius 30. Foglalkoztatasi Rehabilitacios
o A Fejleszt6 foglalkoztatdsban résztvev6k éves Csoport vezet6je, mihelyvezeték
szabadsdganak kiadasanak egyeztetése
Csoportvezetdi ellen6rzés
e Munkacsoport adminisztraciéjanak ellenérzése ‘ ‘ Rehab. Int. ellatasért felelbs 2. sz.
Hdnap Munkaterv ‘ Hataridé ‘ Felelds
Julius Gondozas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:

e A nydri id&szakban az intézményben tartézkodo
elldtottak  esetében a lehetséges lakdszint
Osszevonasok  (lakdszobdk  atmeneti  cseréje)
el6készitése, ellatottakkal torténé egyeztetés

2019. julius 10.

Rehab. Int. ellatasért felel6s 1. sz.
munkacsop.

Mentalhigiénés ellatas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e Egynapos kirdnduldsok, napkozi jellegii vagy bentlakd
tdborok szervezése, lebonyolitasa

2019. jalius- augusztus 9.

Rehab. Int.
munkacsoportok

Ellatasért  felelGs

Gyogypedagdgiai ellatas

A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
Nydri id6szakra ideiglenes foglalkozasi terv készitése az
ellatottak és a munkatarsak szabadsaganak

2019. julius 30.

Rehab. Int. ellatasért felelés 1. sz.
munkacsop.

26




figyelembevételével.

Intézményi foglalkoztatds

A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
o A Fejleszté foglalkoztatasban résztvevd ellatottak
szabadsaganak kiadasa

2019. julius 30.

Foglalkoztatasi Rehabilitacios
Csoport vezet6je, mlhelyvezet6k

Hénap Munkaterv Hataridé Felel6s
Augusztus Gondozas
A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek: 2019. augusztus 15 Rehab. Int. ellatasért felel6s 2. sz.
e ADDETUR Iskolas diakok bekoltozések elGkészitése munkacsop.
e Szobabeosztas készitése
Rehab. Int.  Ellatasért felelGs
munkacsoportok vezetdi
Mentalhigiénés ellatas
A hénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
e részletes programtervek Osszeadllitasa az ellatottak Rehab. Int. ellatasért felel6s 2. sz.
szamara munkacsop.
e Elldtottak bekdltozésének  elSkészitése  (szoba | 2019. augusztus 15. Rehab. Int. ellatasért felelés 1. sz.
beosztas, ellatottakkal torténd egyeztetés) munkacsop.
Intézményi foglalkoztatas
A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek: 2019. augusztus 16. Foglalkoztatasi Rehabilitacios
e Milhelyek egy hétre torténé lezardsa, felkészitése a Csoport vezet6je, mihelyvezeték
szabadsagok utani munkakezdésre
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Szeptember Gondozas

A hdnapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e EFT beosztas készitése
e Rehabilitacids Konferencian valoé részvétel

Rehab. Int. elldtasért felel6s 2. sz.
munkacsop.

Mentadlhigiénés ellatas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e Orarend szerinti  foglalkozasokhoz
elkészitése

beosztasok

Rehab. Int. ellatasért felel6s 2. sz.
munkacsop.
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e Beilleszkedést tamogatd programok az Uj ellatottaknak
o Keruleti kaptatdn vald részvétel
e Tanévnyitd bogracsozas

. Félév rendszeres programjainak ismertetése,
beinditasa

. Uj bekoltdz6 elldtottak egyiittlakdsbdl eredd
esetlegesen felmeriil6 problémak kezelése

° Egyéni esetkezelés

20109.

szeptember 2.

Rehab. Int. ellatasért felel6s 2. sz.
munkacsop.

Gyogypedagogiai ellatas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:

e Ujonnan bekoltdz6k képességeinek felmérése, s
fejlesztések megtervezése

o Uj bekoltoz6kkel a foglalkozasi rend kialakitasa,
megszervezése

2019.

szeptember 15.

Rehab. Int. elldtasért felel6s 2. sz.
munkacsop.

Rehab. Int. ellatasért felel6s 1. sz.
munkacsop.

Intézményi foglalkoztatas

A hdénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
II. féléves beszerzési igények 6sszegyljtése

2019.

szeptember 30.

Foglalkoztatasi Rehabilitacios
Csoport vezet6je, mlihelyvezetSk

Hénap

Munkaterv

Hataridé

Felel6s

Oktober

Mentalhigiénés ellatas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e Egyéni-és csoportos konfliktuskezelés Rehab. Int. elldtasért felelés 2. sz.
e Mindennapos rutinok kialakitdsa az ellatottak | 2019. oktéber 30. munkacsop.
szamara, Kirandulds az Gszi erdében
e Kerekesszékes kosarbajnoksag meglatogatasa Rehab. Int. ellatasért felel6s 1. sz.
e Egyéb szocidlis intézményi latogatasok lebonyolitasa munkacsop.
az ellatottak részére — egy intézményi latogatas
Intézményi foglalkoztatas
A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek: 2019. oktdber 30. Foglalkoztatasi Rehabilitacids
A Fejleszt6 foglalkoztatdsban a Il. féléves beszerzések Csoport vezetdje, mlhelyvezetdk
lebonyolitasa
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Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
November Mentadlhigiénés ellatas
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Rehab. Int. ellatasért felel6s 2. sz.
e Mindennapos pénziigyeink, pénzkezelés, a mar munkacsop.
kidolgozott pénzkezelési kompetencidk fejlesztésére
iranyulé programba az Uj ellatottak bevonasa.
o Kerekesszékes kosarlabda hazi bajnoksag
e Egyéb szocialis intézményi latogatasok lebonyolitasa az Rehab. Int. ellatasert felel6s 1. sz.
ellatottak részére — egy intézményi latogatas 2019. november 30. munkacsop.
Gyogypedagogiai ellatas
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: 2019. november 30. Rehab. Int. ellatasért felel6s 1. sz.
e A gybgypedagédgiai foglalkozdsok megtartasa a munkacsop.
szakmai  gyakorlatra érkez6 gyodgytorndsz és
szomatopedagdgus hallgatok bevondsaval
Intézményi foglalkoztatas
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: 2019. november 30. Foglalkoztatasi Rehabilitacios
e Karacsonyi Unnepekre ajandéktargyak készitése Csoport vezetdje, mlhelyvezeték
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
December Mentalhigiénés ellatas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:

e Adventi naptdr készitése az ellatottak szdmara

e karacsonyi dekoracio

e Adventi vasar, karadcsonyi fények a varosban

e Adventre és Karacsonyra felkésziilés, mlsor szervezése

2019.

december 24.

Rehab. Int. ellatasért felel6s 2. sz.
munkacsop.
felel6s

Rehab. Int. ellatasért

munkacsoportok

Gyogypedagogiai ellatas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e A gydgypedagdgiai foglalkozdsok megtartasa a szakmai
gyakorlatra érkez6 gydégytornasz hallgatok bevondsaval

2019.

december 13.

Rehab. Int. elldtasért felel6s 1. sz.
munkacsop.

Intézményi foglalkoztatas

A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
Adventi idGszakra és Kardcsonyra vald felkésziilés, ajandék
targyak készitése

20109.

december 24.

Foglalkoztatasi Rehabilitacios
Csoport vezetGje, mlhelyvezeték
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IV. NAPPALI ELLATAS SZOLGALTATASERT FELELOS MUNKACSOPORT MUNKATERVE

Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Januar Gondozas
Rendszeres feladatok:
o Uj elldtottak szamara gondozasi terv készitése 30 nappal a szolgaltatds megkezdése | Nappali ellatasért felel@s
e Kapcsolattartds az elldtottak hozzatartozdival, | utdn koordinator (= koordindtor),
egyeztetés az egyéni szlikségletekrdl folyamatos szakmai munkatarsak
o Uj segédeszkdzok szilkségességének felmérése folyamatos
A hdnapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
e Uj terapids munkatars felvétele teljes allasba a lehet6 leghamarabb Igazgatond, koordinator
o Jelenlétiiv vezetésének felllvizsgalata 2019. janudr 2. hete koordinator
e Nappali dokumentécié egységesitése (sablonok) 2019. janudr 3. hete koordinator
Mentalhigiénés ellatas
Rendszeres feladatok, programok:
e Orarend szerinti foglalkozasok megtartasa folyamatos Koordinator
e Filmklub havi 2 alkalom Szakmai munkatdrsak
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e  SzilGi klub, fogaddora igényének felmérése 2019. januar 4. hete Szakmai munkatarsak
Gyodgypedagadgiai ellatas
Rendszeres feladatok, programok:
e Orarend szerinti foglalkozasok megtartasa folyamatos Koordinator,
e Team megbeszélés keddenként Szakmai munkatarsak
e Zenés foglalkozas havi 2 alkalom Onkéntesek
A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e A valtozd igényeknek és kapacitasnak megfelel§ | folyamatos szakmai munkatarsak
orarend kialakitasa
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Februar Gondozas

A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e Ujkolléga betanitasa
e Kapcsolatfelvétel a Bliss Alapitvannyal (a nem

folyamatosan
2019. februar 2. hete

Koordinator, szakmai munkatarsak

Koordinator
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beszéld, sulyosan mozgasseérilt ellatottak
kommunikdciéjanak segitése céljdbdl, augmentativ
és alternativ. kommunikaciés (AAK) eszkdzok
bevonasaval)

e 2019-es szakmai tovabbképzésekrdl tajékozddas

2019. februar 3-4. hete

Koordinator, kijelolt munkatars

Mentalhigiénés ellatas

A hénapban aktuadlis szakmai feladatok/tervek:
e Farsangi készlil6dés (dekoracid és program)

folyamatos

Koordinator,
szakmai munkatarsak

Gyoégypedagadgiai ellatas

A hdnapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
e Latogatas a Szeml6hegyi-barlangba

2019. februar 2. fele

Koordinator,
szakmai munkatarsak

Hdnap Munkaterv ‘ Hataridé Felelés
Marcius Gondozas
A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
o T4jékoztatds bels6 egészségligyi vizsgalatokrol folyamatos Koordinator
Mentalhigiénés ellatas
A hdnapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e Tavaszi késziil6dés (dekoracid és program) folyamatos szakmai munkatarsak
o Esetmegbeszélés és bels6 képzés
Gyogypedagadgiai ellatas
A hénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e Latogatas a Margitszigetre és a Millenarisra havi 2 alkalom szakmai munkatdarsak
e Foglalkozas a tankonyhaban
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Aprilis Gondozas

A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e T4jékoztatds a nyugdijkorhatart eléréknek

2019. aprilis 3-4. hete

Koordinator

Mentalhigiénés ellatas

A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
e Husvéti készllédés (dekordcio és program)

folyamatos

Koordinator,
szakmai munkatarsak

Gyodgypedagdgiai ellatas
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A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
e Latogatas a MOM-ba — Maugli c. el6adas

2019. aprilis 26. 10 éra

Koordinator,
szakmai munkatarsak

Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Majus Gondozas
A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e Majusi megallapoddk tervének felllvizsgalata, | 2019. majus vége Koordinator
egyeztetés a mozgasterapeutdkkal
Mentalhigiénés ellatas
A hdnapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e Plinkosdi késziil6dés (dekordcid és program) folyamatos szakmai munkatarsak
Gyogypedagadgiai ellatas
A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e Latogatas a Budai Arborétumba és a Varba havi 2 alkalom szakmai munkatarsak
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Junius Gondozas
A hdnapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
e Igényfelmérés a nydri elldtdssal kapcsolatban, | 2019. junius 1-2. hete Koordinator
egyeztetés a mozgasterapeutdkkal
Mentalhigiénés ellatas
A hénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e Nyari késziil6dés (dekordcio és program) folyamatos szakmai munkatarsak
Gyodgypedagadgiai ellatas
A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e Latogatds a Feneketlen téhoz és a Varosmajorba havi 2 alkalom szakmai munkatarsak
Hénap Munkaterv Hataridé FelelGs
Julius Gondozas

A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
o Fejlesztd eszk6zok karbantartasa

2019. julius 1-2.hete

Kijel6lt munkatdrsak

Mentalhigiénés ellatas

A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:

Koordinator,
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o Félév értékelése 2019. julius 2. hete

szakmai munkatarsak

Gyogypedagagiai ellatas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e A valtozd igényeknek és kapacitisnak megfelels | folyamatos
orarend kialakitasa

Koordinator,
szakmai munkatarsak

Hdnap Munkaterv \ Hataridé \ Felelés
Augusztus Gondozas
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
o Felkészilés az 6szi kezdésre folyamatos Koordinator, kijelolt munkatarsak
Mentalhigiénés ellatas
A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e Egyéni anyagok (mappak) értékelése 2019. augusztus 1-2. hete szakmai munkatarsak
Gyodgypedagadgiai ellatas
A hdnapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e A valtozd igényeknek és kapacitasnak megfelel§ | folyamatos szakmai munkatarsak
orarend kialakitasa
Hénap Munkaterv ‘ Hatéridé ‘ Felel6s
Szeptember | Gondozas
A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
e Termek drarendjének kialakitasa folyamatos Koordinator, kijelolt munkatarsak
Mentalhigiénés ellatas
A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e Akaddlymentes programok keresése 2019. szeptember 3. hete szakmai munkatarsak
Gyogypedagdgiai ellatas
A hénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e A valtozd igényeknek és kapacitisnak megfelel6 | folyamatos szakmai munkatarsak
Orarend kialakitasa
Hénap Munkaterv ‘ Hatéridé ‘ Felel8s
Oktoéber Gondozas

A hdénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: ‘
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o Igényfelmérés az Gszi sziinetre

folyamatos

Koordinator, kijelolt munkatarsak

Mentalhigiénés ellatas

A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
o  Oszi késziil6dés (programok és dekoracid)

2019. oktdber 2. hete

Koordinator,
szakmai munkatarsak

Gyoégypedagadgiai ellatas

e A valtozd igényeknek és kapacitasnak megfelel

Koordinator,

orarend kialakitasa folyamatos szakmai munkatarsak
Hénap Munkaterv ‘ Hatérid6 Felel8s
November Gondozas
A hdnapban aktudlis szakmai feladatok/tervek:
o Felkészilés a szakmai ellenGrzésre folyamatos Koordinator, kijelolt munkatarsak
Mentalhigiénés ellatas
A honapban aktualis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e Adventi késziil6dés 2019. november 3-4. hete szakmai munkatarsak
Gyogypedagdgiai ellatas
A hdnapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: folyamatos Koordinator,
e A viltozd igényeknek és kapacitdsnak megfelel6 szakmai munkatarsak
orarend kialakitasa
Hdnap Munkaterv ‘ Hataridé Felelés
December Gondozas
A hénapban aktualis szakmai feladatok/tervek:
o Felkésziilés a karacsonyi id6szakra folyamatos Koordinator, kijelolt munkatarsak
Mentalhigiénés ellatas
A hénapban aktudlis szakmai feladatok/tervek: Koordinator,
e Unnepi dekoracié folyamatos szakmai munkatdarsak
Gyogypedagagiai ellatas
e A valtozd igényeknek és kapacitasnak megfelel§ | folyamatos Koordinator,
orarend kialakitasa szakmai munkatarsak
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